Выдача и замена паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации 
на территории Российской Федерации

В соответствии с требованиями Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 № 828 (далее - Положения о паспорте) и Административного регламента Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене и по исполнению государственной функции по учету паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом ФМС России от 7 декабря.2009 г. № 339:

Паспорт гражданина Российской Федерации является основным документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (далее именуется - паспорт).

Паспорт обязаны иметь все граждане Российской Федерации (далее именуются - граждане), достигшие 14-летнего возраста и проживающие на территории Российской Федерации.

         В паспорте производятся отметки:

о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета - соответствующими органами регистрационного учета;

об отношении к воинской обязанности граждан, достигших 18-летнего возраста, - соответствующими военными комиссариатами и территориальными органами Федеральной миграционной службы;

о регистрации и расторжении брака - соответствующими органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации, и территориальными органами Федеральной миграционной службы;

о детях (гражданах Российской Федерации, не достигших 14-летнего возраста) - территориальными органами Федеральной миграционной службы;

о ранее выданных основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, - территориальными органами Федеральной миграционной службы;

о выдаче основных документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, - территориальными органами Федеральной миграционной службы или другими уполномоченными органами.

По желанию гражданина в паспорте также производятся отметки:

о его группе крови и резус-факторе - соответствующими учреждениями здравоохранения;

об идентификационном номере налогоплательщика - соответствующими налоговыми органами.

Отметка о детях (гражданах Российской Федерации, не достигших 14-летнего возраста) заверяется подписью должностного лица и печатью территориального органа Федеральной миграционной службы.

 Запрещается вносить в паспорт сведения, отметки и записи, не предусмотренные настоящим Положением.

Паспорт, в который внесены сведения, отметки или записи, не предусмотренные Положением о паспорте, является недействительным.
Срок действия паспорта гражданина:
от 14 лет - до достижения 20-летнего возраста;

от 20 лет - до достижения 45-летнего возраста;

от 45 лет - бессрочно.

По достижении гражданином (за исключением военнослужащих, проходящих службу по призыву) 20-летнего и 45-летнего возраста паспорт подлежит замене.

         Выдача и замена паспортов производятся территориальными органами Федеральной миграционной службы по месту жительства, по месту пребывания или по месту обращения граждан. 
Получателями государственной услуги по выдаче паспортов являются граждане Российской Федерации в случае:
достижения 14-летнего возраста;

утраты (хищения) паспорта.

Получателями государственной услуги по выдаче паспортов являются также граждане Российской Федерации, достигшие 14-летнего возраста и приобретшие гражданство Российской Федерации непосредственно перед получением паспорта.

Для получения паспорта гражданин представляет:
         1.  заявление по установленной форме;
2.  свидетельство о рождении;

3. документы, необходимые для проставления обязательных отметок в паспорте (военный билет, свидетельства о рождении детей в возрасте до 14-ти лет, документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства, свидетельство о регистрации брака, свидетельство о расторжении брака)

4.  квитанцию об уплате государственной пошлины;

5. две личные фотографии размером 35 x 45 мм. в черно-белом или цветном исполнении с четким изображением лица строго в анфас без головного убора.

Допускается представление фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, гражданами, религиозные убеждения которых не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов.

Для граждан, постоянно носящих очки, обязательно фотографирование в очках без тонированных стекол.
В случае невозможности представления свидетельства о рождении паспорт может быть выдан на основании других документов, подтверждающих сведения, необходимые для получения паспорта.

При необходимости для получения паспорта представляются документы, свидетельствующие о принадлежности к гражданству Российской Федерации (при наличии обстоятельств, предусмотренных пунктом 51 Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. № 1325).

Граждане, постоянно проживавшие за пределами Российской Федерации и прибывшие к месту жительства на территорию Российской Федерации, а также постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, для выдачи паспорта представляют также документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации.

Граждане, приобретшие гражданство Российской Федерации непосредственно на территории Российской Федерации, представляют также национальные документы, удостоверяющие их личность.

Предъявленные гражданами документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык.

Получателями государственной услуги по замене паспортов являются
 граждане Российской Федерации в случае:
достижения 20-летнего возраста;

достижения 45-летнего возраста;

изменения гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, сведений о дате (число, месяц, год) и (или) месте рождения;

изменения пола;

непригодности паспорта для дальнейшего использования вследствие износа, повреждения или других причин;

обнаружения неточности или ошибочности произведенных в паспорте записей;

изменения внешности.

Для замены паспорта гражданин представляет:
         1. заявление по установленной форме; 

2. паспорт, подлежащий замене;

3. две личные фотографии размером 35 x 45 мм в черно-белом или цветном исполнении с четким изображением лица строго в анфас без головного убора;

4.  документы, подтверждающие соответствующие основания для замены паспорта:
при достижении 20-летнего и 45-летнего возраста - паспорт, подлежащий замене;

при изменении гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, изменении сведений о дате (числе, месяце, годе) и/или месте рождения - паспорт, подлежащий замене, свидетельство о регистрации брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о перемене имени, свидетельство о рождении;

при изменении пола - паспорт, подлежащий замене, свидетельство о рождении;

при непригодности паспорта для дальнейшего использования вследствие износа, повреждения или других причин - паспорт, подлежащий замене;

при обнаружении неточности или ошибочности произведенных в паспорте записей - паспорт, подлежащий замене;

при изменении внешности - паспорт, подлежащий замене.

5. документы, необходимые для проставления отметок в паспорте (военный билет, свидетельства о рождении детей в возрасте до 14-ти лет, документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства, свидетельство о регистрации брака, свидетельство о расторжении брака).

6. квитанцию об уплате государственной пошлины

Документы и личные фотографии, необходимые для получения или замены паспорта, граждане представляют в территориальные органы Федеральной миграционной службы непосредственно либо через должностных лиц многофункциональных центров оказания государственных (муниципальных) услуг. 
Заявление о выдаче (замене) паспорта по форме, установленной Федеральной миграционной службой, и личная фотография могут быть представлены гражданином в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

В случае представления заявления о выдаче (замене) паспорта и личной фотографии в форме электронного документа паспорт, подлежащий замене, документы, подтверждающие соответствующие основания для замены паспорта, и личные фотографии представляются гражданином при получении паспорта.

На граждан, которые в установленном порядке признаны недееспособными, документы на получение или замену паспортов представляются их законными представителями.

Документы от граждан, не имеющих возможности по состоянию здоровья обратиться в подразделение, представляют родственники.

Документы и личные фотографии для получения или замены паспорта должны быть сданы гражданином не позднее 30 дней после наступления соответствующих обстоятельств (достижение установленного возраста, изменение гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, изменение сведений о дате  или месте рождения, изменение пола, непригодность паспорта для дальнейшего использования вследствие износа, повреждения или других причин).
Сроки выдачи паспорта:
в 10-дневный срок со дня принятия всех необходимых документов подразделениями в случае обращения гражданина по вопросу оформления паспорта по месту жительства или в связи с утратой (похищением) паспорта, если утраченный (похищенный) паспорт ранее выдавался этим же подразделением;

в 2-месячный срок со дня принятия всех необходимых документов подразделениями в случае обращения гражданина по вопросу оформления паспорта не по месту жительства или в связи с утратой (похищением) паспорта, если утраченный (похищенный) паспорт ранее выдавался иным же подразделением.

Гражданин обязан бережно хранить паспорт. Об утрате паспорта гражданин должен незамедлительно заявить в территориальный орган Федеральной миграционной службы.

Найденный паспорт подлежит сдаче в территориальные органы Федеральной миграционной службы или в органы внутренних дел. 

При похищении паспорта гражданин должен незамедлительно обратиться в орган внутренних дел Российской Федерации и подразделение Федеральной миграционной службы. При утрате паспорта гражданин должен незамедлительно обратиться в подразделение Федеральной миграционной службы.

При утрате (похищении) паспорта гражданин представляет письменное заявление, в котором указывается, где, когда и при каких обстоятельствах был утрачен (похищен) паспорт, заявление о выдаче (замене) паспорта по установленной форме, четыре личные фотографии установленного образца, документы, необходимые для проставления отметок в паспорте (военный билет, свидетельства о рождении детей в возрасте до 14-ти лет, документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства, свидетельство о регистрации брака, свидетельство о расторжении брака), а также квитанцию об уплате государственной пошлины.

         При похищении паспорта гражданин обращается с заявлением в орган внутренних дел Российской Федерации и представляет в подразделение Федеральной миграционной службы талон-уведомление о регистрации сообщения о происшествии, предусмотренный приложением № 5 к Инструкции о порядке приема, регистрации и разрешения в органах внутренних дел Российской Федерации заявлений, сообщений и иной информации о происшествиях, утвержденной Приказом МВД России от 1 декабря 2005 г. № 985.
В случаях, когда меры по установлению личности не дали положительных результатов (не сохранилась картотека с заявлениями о выдаче (замене) паспорта, адресно-справочные учеты и другое), гражданином дополнительно представляются имеющиеся у него документы (свидетельство о рождении, заключении (расторжении) брака, военный, профсоюзный, охотничий билеты, справка об освобождении из мест лишения свободы, основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, трудовая книжка, пенсионное, водительское и иные удостоверения).

 Если гражданин, заявивший об утрате (похищении) паспорта, в ходе производства по делу об утрате обнаружит его, то найденный паспорт подлежит сдаче, а гражданину выдается новый паспорт в порядке, предусмотренном для замены паспортов, с прекращением производства по делу об утрате.

          По желанию гражданина на срок оформления паспорта сотрудником подразделения, ответственным за прием документов, выдается временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации.
Основанием для отказа в выдаче паспорта является:
отсутствие у лица гражданства Российской Федерации;

не достижение гражданином возраста 14-ти лет;

непредставление документов, подтверждающие соответствующие основания для замены паспорта, за исключением документов, необходимых для проставления обязательных отметок в паспорте (военный билет, свидетельства о рождении детей в возрасте до 14-ти лет, документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства, свидетельство о регистрации брака, свидетельство о расторжении брака);

несоответствие размера и количества личных фотографий установленным требованиям;

отсутствие квитанции, подтверждающей уплату государственной пошлины.

Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) уполномоченных сотрудников в ходе предоставления ими государственной услуги в досудебном и судебном порядке.

При досудебном обжаловании гражданин может обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу:

руководителю подразделения - на действия (бездействие) подчиненных ему сотрудников;

руководителю территориального органа - на действия (бездействие) руководителей подразделений;

         директору ФМС России и его заместителям по курируемым направлениям деятельности - на действия (бездействие) руководителей территориальных органов.
Банковские реквизиты для оплаты госпошлины за выдачу паспорта:
лицевой счет по доходам 

УФК  по Свердловской области 

(Управление Федеральной миграционной службы России 

по Свердловской области)

лицевой счет  04621820720

Расчетный счет 40101810500000010010

ГРКЦ   ГУ  Банка России  по Свердловской области г.Екатеринбург  

БИК  046577001

	КБК паспорт РФ
	192 10 80 71 00 01 1000 110


Управление Федеральной миграционной службы 

по Свердловской области

620028, г.Екатеринбург, ул.Крылова, 2

ИНН 6658220461, КПП 665801001

ОКПО 79934125  ОГРН 1056602908878
Заявление о выдаче (замене) паспорта
Форма № 1П

┌─┬─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┬─┐

├─┘              Приложение N 1 к Административному регламенту     Форма 1П └─┤

│                ФМС России по выдаче, замене и учету паспортов               │

│                гражданина РФ                                                │

│                                                                             │

│       Код подразделения ФМС  Паспорт серия номер         дата месяц год     │

│       ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┐          ┌─┬─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┐     ┌─┬─┐┌─┬─┐┌─┬─┬─┬─┐│

│       │ │ │ │ │ │ │          │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │     │ │ ││ │ ││ │ │ │ ││

│       └─┴─┴─┴─┴─┴─┘          └─┴─┴─┴─┘ └─┴─┴─┴─┴─┴─┘     └─┴─┘└─┴─┘└─┴─┴─┴─┘│

│                                                                 ┌──────────┐│

│       1. ______________________________________________________ │          ││

│Заяв-        Фамилия, имя, отчество                              │          ││

│ление                           ┌─┐      ┌─┐                     │          ││

│о      2. ______________ 3. Пол │ │ муж. │ │ жен. 4. ___________ │          ││

│вы-        Число, месяц,        └─┘      └─┘            Место    │          ││

│даче       год рождения                               рождения - │          ││

│(за-   _________________________________________________________ │          ││

│мене)    село, поселок, город, район, область, край, республика  │          ││

│пас-      (по существовавшему административно-территориальному   │          ││

│порта                          делению)                          └──────────┘│

│       5. _________________________________________________________________  │

│                 Семейное положение (если состоит в браке, указать           │

│                        фамилию, имя, отчество жены/мужа)                    │

│          _________________________________________________________________  │

│                 каким органом ЗАГСа и когда зарегистрирован брак            │

│       6. _________________________________________________________________  │

│                       Фамилия, имя, отчество отца и матери                  │

│          _________________________________________________________________  │

│                ┌─┐                                                          │

│       7. Место │ │ жительства ______________________________________________│

│                └─┘             наименование области, города, поселка, села, │

│                ┌─┐                                                          │

│                │ │ пребывания                                               │

│                └─┘                                                          │

│                ┌─┐                                                          │

│                │ │ обращения  ______________________________________________│

│                └─┘                 название улицы, дом, корпус, квартира    │

│       8. ___________________________________________________________________│

│               Состоял ли ранее в иностранном гражданстве и когда принят     │

│                              в российское гражданство                       │

│       9. Прошу выдать (заменить) паспорт _________________ ______ __________│

│                                           указать причину   дата   подпись  │

│                                            выдачи/замены                    │

│                                               паспорта                      │

│      10. Подпись гр. ____________________________________ заверяю __________│

│                                                                     подпись │

│      11. Паспорт выдать ____________________________________________________│

│          на основании    наименование документа, серия, номер, когда и кем  │

│                                                выдан                        │

│                                                                             │

│      Руководитель подразделения ___________ Паспорт оформил ________________│

│                                   подпись                        подпись    │

│                                                                             │

│      Паспорт получил _____________________________________ ______ __________│

│                            Фамилия, имя, отчество           дата   подпись  │

├─┐                                                                           │

└─┴───────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Форма № 1П

(оборотная сторона)

┌─┬─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┬─┐

├─┘              Приложение N 1 к Административному регламенту ФМС России   └─┤

│                по выдаче, замене и учету паспортов гражданина РФ            │

│                                                                             │

│     Заявление о выдаче (замене) паспорта. Форма N 1П (оборотная сторона)    │

│                                                                             │

│                                                          Введено в АС       │

│12. Переменил(а) ФИО и другие анкетные данные с _________ ┌──────────────────┤

│_________________________________________________________ │Дата:             │

│                                                          │Номер:            │

│                                                          │                  │

│13. Ранее имел паспорт гражданина Российской Федерации    │Подпись:          │

│Код            Паспорт                                    └──────────────────┤

│подразделения  серия    номер          Дата месяц год                        │

│┌─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┬─┬─┐┌─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┐┌─┬─┐┌─┬─┬─┬─┐                   │

││ │ │ │ │ │ │  │ │ │ │ ││ │ │ │ │ │ │  │ │ ││ │ ││ │ │ │ │                   │

│└─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┴─┴─┘└─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┘└─┴─┘└─┴─┴─┴─┘                   │

│14. Выдан основной документ, удостоверяющий личность      Введено в АС       │

│гражданина за пределами Российской Федерации              ┌──────────────────┤

│Код            Документ                                   │Дата:             │

│подразделения  серия    номер          Дата месяц год     │Номер:            │

│┌─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┬─┬─┐┌─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┐┌─┬─┐┌─┬─┬─┬─┐│                  │

││ │ │ │ │ │ │  │ │ │ │ ││ │ │ │ │ │ │  │ │ ││ │ ││ │ │ │ ││Подпись:          │

│└─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┴─┴─┘└─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┘└─┴─┘└─┴─┴─┴─┘└──────────────────┤

│15. Поступил запрос по форме N 25П из _______________________________________│

│                                            наименование подразделения       │

│    в связи с _______________________________________________________________│

│                                    указать причину                          │

│16. Поступило сообщение из __________________________________________________│

│                                    наименование органа ФМС России           │

│    об уничтожении в связи с ____________________________ Введено в АС       │

│                                    указать причину       ┌──────────────────┤

│                                                          │Дата:             │

│17. Паспорт уничтожен по акту ___________________________ │Номер:            │

│                              наименование подразделения, │                  │

│                                 уничтожившего паспорт    │Подпись:          │

│                                                          └──────────────────┤

│Код                                                                          │

│подразделения  Акт номер        Дата месяц год                               │

│┌─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┐┌─┬─┐┌─┬─┬─┬─┐                          │

││ │ │ │ │ │ │  │ │ │ │ │ │ │ │  │ │ ││ │ ││ │ │ │ │                          │

│└─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┘└─┴─┘└─┴─┴─┴─┘       Введено в АС       │

│                                                          ┌──────────────────┤

│18. Другие сведения _____________________________________ │Дата:             │

│_________________________________________________________ │Номер:            │

│                                                          │                  │

├─┐                                                        │Подпись:          │

└─┴────────────────────────────────────────────────────────┴──────────────────┘

Размер 210 x148 мм, изготовляются на перфокарточной бумаге
Рекомендации по заполнению заявления формы № 1П о выдаче паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

Заявление о выдаче (замене) паспорта по форме N 1П заполняется гражданином, обратившимся за получением паспорта.

При подаче заявления обязательному заполнению подлежат графы 1- 9, 11-13.
В графе 1 указываются фамилия, имя, отчество заявителя в именительном падеже.

При замене паспорта в связи изменением фамилии, имени, отчества, даты и места рождения  указываются новые установочные данные.

Графа 2 – реквизит «дата рождения» - заполняется арабскими цифрами число, месяц и год рождения, например: «04.03.1952».

В реквизите «Место рождения» (графа 4) записи производятся в соответствии с записями, произведенными в свидетельстве о рождении или паспорте, подлежащем замене.

При этом указываются в отношении граждан, родившихся:

- в республиканских, краевых и областных центрах - только наименование города;

- в других городах - наименование города и области (республики, края, области, автономной области, автономного округа);

- в остальных населенных пунктах - наименование населенного пункта, района, области (республики, края, области, автономной области, автономного округа).

Например: с. Кашино Сысертского района Свердловской области.

Реквизит «Семейное положение» (графа 5).

Если гражданин не состоит в браке, указать «в браке не состою».

Если гражданин состоит в браке, указать фамилию, имя, отчество жены/мужа, а также каким органом ЗАГС и когда зарегистрирован брак. При этом указывается добрачная фамилия супруга.

Например: жена - Алексеева Анна Ивановна. Отделом ЗАГС Кировского района г. Свердловска, 09.08.1989 г.

Если брак расторгнут, указать фамилию, имя, отчество жены/мужа, а также каким органом ЗАГС и когда зарегистрировано расторжение брака.

Например: брак расторгнут с Сидоровым Владимиром Ивановичем отделом ЗАГС Кировского района г. Екатеринбурга, 11.04.1996 г.

В графе 6 указываются сведения о родителях в соответствии с записями в свидетельстве о рождении заявителя.

В графе 7 указать адрес места жительства (места пребывания, обращения) гражданина.

         В графе 8 указываются сведения о наличии гражданства Российской Федерации, состоял ли ранее в иностранном гражданстве и когда принят  в российское гражданство                       

В графе  9  указывается  причина замены паспорта.

Например: достижение 14- летнего (20-летнего, 45-летнего) возраста, изменение фамилии (имени, отчества), приобретение гражданства Российской Федерации.

В графе 11 необходимо указать данные паспорта, подлежащего замене.

При документировании впервые (достижение 14-летнего возраста) указываются данные свидетельства о рождении.

При документировании в случае приобретения российского гражданства указать данные национального документа, удостоверяющего личность зяявителя.

Графа 12 заполняется в случае получения паспорта в связи с изменением установочных данных. 

Необходимо указать фамилию, имя, отчество или другие анкетные данные, подлежащие замене.

          В графе  13 указываются данные российского паспорта, подлежащего замене.

          В графе 14 указать данные действительного паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (заполняется при наличии у заявителя указанного документа).

          В графе 18 «Другие сведения» указываются:

1. сведения о детях, не достигших 14-летнего возраста – гражданах Российской Федерации (если имеются). 

2.  при изменении гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, изменении сведений о дате (числе, месяце, годе) и/или месте рождения, при изменении пола указать данные (серия, номер, кем и когда выдано) свидетельства о регистрации брака, свидетельства о расторжении брака, свидетельства о перемене имени, свидетельства о рождении;

3. при документировании в случае приобретения российского гражданства указать данные свидетельства о рождении (серия, номер, кем и когда выдано);

4. при документировании по месту пребывания или по месту обращения указать сведения об имеющейся регистрации по месту жительства.

Регистрация и снятие граждан Российской Федерации 
с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства
В соответствии с требованиями Закона Российской Федерации "О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации" от 25.06.1993 г. № 5242-1, Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995 № 713 (далее – Правила регистрации) каждый гражданин Российской Федерации имеет право на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации.

Ограничение права граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации допускается только на основании закона. 
Граждане обязаны регистрироваться по месту пребывания и по месту жительства в органах регистрационного учета и соблюдать Правила регистрации.

         Местом пребывания является место, где гражданин временно проживает, - гостиница, санаторий, дом отдыха, пансионат, кемпинг, больница, туристская база, иное подобное учреждение, а также жилое помещение, не являющееся местом жительства гражданина.

Местом жительства является место, где гражданин постоянно или преимущественно проживает в качестве собственника, по договору найма (поднайма), социального найма либо на иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, - жилой дом, квартира, служебное жилое помещение, специализированные дома (общежитие, гостиница-приют, дом маневренного фонда, специальный дом для одиноких и престарелых, дом-интернат для инвалидов, ветеранов и другие), а также иное жилое помещение.

Документами, удостоверяющими личность граждан Российской Федерации (далее именуются - документы, удостоверяющие личность), необходимыми для осуществления регистрационного учета, являются:

паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации;

паспорт гражданина СССР, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, до замены его в установленный срок на паспорт гражданина Российской Федерации;

свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста;

паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, - для лиц, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации.

Регистрация гражданина Российской Федерации по месту пребывания.

Граждане, прибывшие для временного проживания в жилых помещениях, не являющихся их местом жительства, на срок свыше 90 дней, обязаны по истечении указанного срока обратиться к должностным лицам, ответственным за регистрацию, и представить:

1.  документ, удостоверяющий личность;

2.  заявление установленной формы о регистрации по месту пребывания;

3. документ, являющийся основанием для временного проживания гражданина в указанном жилом помещении (договоры найма (поднайма), социального найма жилого помещения или заявление лица, предоставляющего гражданину жилое помещение).

Граждане вправе уведомить орган регистрационного учета о сроке и месте своего пребывания по почте или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

Регистрация граждан по месту пребывания в жилых помещениях, не являющихся местом их жительства, осуществляется на срок, определенный по взаимному соглашению:

с нанимателями и всеми совместно проживающими с ними членами их семей, в том числе с временно отсутствующими членами их семей, при условии проживания в домах государственного или муниципального жилого фонда;

с собственниками жилых помещений;

с правлениями жилищно-строительных или жилищных кооперативов, если члены кооперативов не являются собственниками данных жилых помещений.

 Органы регистрационного учета в 3-дневный срок со дня поступления документов регистрируют в установленном порядке граждан по месту пребывания в жилых помещениях, не являющихся местом их жительства, и выдают им свидетельство о регистрации по месту пребывания.
Регистрация гражданина Российской Федерации по месту жительства.
Гражданин, изменивший место жительства, обязан не позднее 7 дней со дня прибытия на новое место жительства обратиться к должностным лицам, ответственным за регистрацию, и представить:

1.    документ, удостоверяющий личность;

2.    заявление установленной формы о регистрации по месту жительства;

3. документ, являющийся в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации основанием для вселения в жилое помещение (заявление лица (лиц), предоставившего гражданину жилое помещение, договор, свидетельство о государственной регистрации права (права собственности на жилое помещение), решение суда о признании права пользования жилым помещением либо иной документ или его надлежащим образом заверенная копия, подтверждающие наличие права пользования жилым помещением). Для регистрации достаточно представления одного из перечисленных документов.

Заявление установленной формы о регистрации по месту жительства в форме электронного документа, а также копии документов, являющихся основанием для вселения в жилое помещение, в электронной форме могут быть представлены через Единый портал.

Органы регистрационного учета регистрируют граждан по месту жительства в 3-дневный срок со дня поступления документов. 

Регистрация по месту пребывания лиц без определенного места жительства осуществляется территориальными органами Федеральной миграционной службы по адресам учреждений социального обслуживания лиц без определенного места жительства на основании заявления установленной формы о регистрации по месту пребывания и документов, удостоверяющих личность, с выдачей свидетельства о регистрации по месту пребывания. В случае отсутствия документов, удостоверяющих личность, до их оформления регистрация по месту пребывания указанных лиц осуществляется на основании заявления установленной формы о регистрации по месту пребывания.

Регистрация по месту пребывания лиц без определенного места жительства осуществляется на срок, определенный по взаимному соглашению лица с администрацией учреждения социального обслуживания лиц без определенного места жительства.

Снятие граждан с регистрационного учета по месту пребывания и 
по месту жительства

Граждане считаются снятыми с регистрационного учета по месту пребывания в жилых помещениях, не являющихся местом их жительства, по истечении сроков, указанных в их заявлениях о регистрации по месту пребывания, а в гостиницах, санаториях, домах отдыха, пансионатах, кемпингах, больницах, на туристских базах и в иных подобных учреждениях - по их выбытии.

При досрочном убытии гражданина из жилого помещения, не являющегося его местом жительства, этот гражданин либо лицо, предоставившее ему жилое помещение для временного проживания, обращается с заявлением в произвольной форме о снятии его с регистрационного учета по месту пребывания с указанием даты убытия (если такая дата известна) либо направляет заявление почтовым отправлением или через Единый портал в орган регистрационного учета, который производил регистрацию по месту пребывания этого гражданина.

Собственник (наниматель) жилого помещения в случае получения уведомления о регистрации по месту пребывания гражданина, которому он не давал согласие на временное проживание, может подать заявление в произвольной форме об аннулировании этому гражданину регистрации по месту пребывания в орган регистрационного учета, который производил регистрацию по месту пребывания этого гражданина.

Снятие гражданина с регистрационного учета по месту жительства производится органами регистрационного учета в случае:

а) изменения места жительства - на основании заявления гражданина о регистрации по новому месту жительства или заявления о снятии его с регистрационного учета по месту жительства (в письменной форме или в форме электронного документа). При регистрации по новому месту жительства, если гражданин не снялся с регистрационного учета по прежнему месту жительства, орган регистрационного учета в 3-дневный срок обязан направить соответствующее уведомление в орган регистрационного учета по прежнему месту жительства гражданина для снятия его с регистрационного учета;

б) призыва на военную службу - на основании сообщения военного комиссариата;

в) осуждения к лишению свободы - на основании вступившего в законную силу приговора суда;

г) признания безвестно отсутствующим - на основании вступившего в законную силу решения суда;

д) смерти или объявления решением суда умершим - на основании свидетельства о смерти, оформленного в установленном законодательством порядке;

е) выселения из занимаемого жилого помещения или признания утратившим право пользования жилым помещением - на основании вступившего в законную силу решения суда;

ж) обнаружения не соответствующих действительности сведений или документов, послуживших основанием для регистрации, а также неправомерных действий должностных лиц при решении вопроса о регистрации - на основании вступившего в законную силу решения суда.

Органы регистрационного учета на основании полученных документов снимают граждан с регистрационного учета по месту жительства в 3-дневный срок.

Срок предоставления государственной услуги 

по регистрации и снятию граждан Российской Федерации 

с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства.
При регистрации гражданина по месту пребывания - в течение 3-х дней со дня поступления документов в орган регистрационного учета.

При регистрации гражданина по месту жительства - в течение 3-х дней со дня поступления документов в орган регистрационного учета.

При снятии с регистрационного учета по месту пребывания до окончания заявленного срока пребывания - в течение 3-х дней со дня поступления в орган регистрационного учета соответствующего заявления гражданина, а в гостиницах и иных подобных учреждениях - в день выбытия.

         При снятии с регистрационного учета по месту жительства - в течение 3-х дней со дня поступления в орган регистрационного учета соответствующего заявления гражданина. 
Приложение N 1

                                                                           к Административному регламенту предоставления Федеральной

                                                                            миграционной службой государственной услуги по

                                                                            регистрационному учету граждан Российской Федерации по                      

                                                                            месту пребывания и по месту жительства в пределах

    Российской Федерации

Форма № 1
 ─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                Форма № 1│

│                                                                         │

│               ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ               │

│                                                                         │

│    В орган регистрационного учета ______________________________________│

│_________________________________________________________________________│

│от ______________________________________________________________________│

│                 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)                 │

│Прибыл(а) из ____________________________________________________________│

│                 (указать точный адрес места жительства прибывшего(ей)   │

│                                   гражданина(ки))                       │

│Законный представитель __________________________________________________│

│                       (указать: отец, мать, опекун, попечитель, Ф.И.О., │

│_________________________________________________________________________│

│                           паспортные данные)                            │

│Прошу зарегистрировать по месту пребывания с "__" _______________ ____ г.│

│по "__" ______________ ____ г.                                           │

│Жилое помещение предоставлено ___________________________________________│

│                               (Ф.И.О. лица, предоставившего помещение)  │

│Основание _______________________________________________________________│

│           (документ, являющийся основанием для временного проживания)   │

│_________________________________________________________________________│

│Адрес места пребывания: город, поселок, село и т.д. _____________________│

│ул.                            дом           корпус         квартира     │

│Документ, удостоверяющий личность: вид __________ серия _____ N _________│

│выдан ___________________________________________ Код ___________________│

│           (наименование органа, учреждения)                             │

│                                                                         │

│Дата выдачи "__" ____________________ ____ г.                            │

│                                                                         │

│Подпись заявителя, законного представителя (ненужное зачеркнуть) ________│

│                                                                         │

│                                         Дата "__" ______________ ____ г.│

│                                                                         │

│Вселение произведено в соответствии с законодательством Российской       │

│Федерации.                                                               │

│                                                                         │

│Подпись лица, предоставившего жилое помещение ___________________________│

│                                                                         │

│Документ, удостоверяющий его личность: вид _______ серия _____ N ________│

│выдан __________________________________________ Код ____________________│

│           (наименование органа, учреждения)                             │

│Дата выдачи "__" ________________ ____ г.                                │

│                                                                         │

│    Подпись лица, предоставившего жилое помещение, заверяю               │

│__________________________________________        "__" __________ ____ г.│

│   (подпись и Ф.И.О. должностного лица)                                  │

│                                            М.П.                         │

│Принятое решение                                                         │

│_________________________________________________________________________│

│                                                                         │

│"__" ________________ ____ г.     _______________________________________│

│                                    (Ф.И.О., подпись должностного лица   │

│                                      органа регистрационного учета)     │

│                                                                         │

│   Выдано свидетельство о регистрации по месту пребывания N _____________│

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 6
                                                                           к Административному регламенту предоставления Федеральной

                                                                            миграционной службой государственной услуги по

                                                                            регистрационному учету граждан Российской Федерации по                      

                                                                            месту пребывания и по месту жительства в пределах

                                                                           Российской Федерации
Форма № 6

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                Форма №6│

│                                                                         │

│               ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА               │

│                                                                         │

│    В орган регистрационного учета ______________________________________│

│_________________________________________________________________________│

│от ______________________________________________________________________│

│                 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)                 │

│Прибыл(а) из ____________________________________________________________│

│                 (указать точный адрес места жительства прибывшего(ей)   │

│                                   гражданина(ки))                       │

│Законный представитель __________________________________________________│

│                        (указать: отец, мать, опекун, попечитель, Ф.И.О.,│

│_________________________________________________________________________│

│                           паспортные данные)                            │

│Жилое помещение предоставлено ___________________________________________│

│                                 (указать Ф.И.О. лица, предоставившего   │

│                                    жилое помещение, степень родства)    │

│_________________________________________________________________________│

│на основании ____________________________________________________________│

│                    (документ, являющийся в соответствии с жилищным      │

│                   законодательством Российской Федерации основанием     │

│                                    для вселения)                        │

│_________________________________________________________________________│

│по адресу: ______________________________________, улица ________________│

│             (наименование населенного пункта)                           │

│дом __________________, корп. ______________, квартира __________________│

│                                __________        ________     __________│

│Документ, удостоверяющий личность: вид __________ серия _____ N _________│

│выдан ___________________________________________ Код ___________________│

│           (наименование органа, учреждения)                             │

│Дата выдачи "__" ____________________ ____ г.                            │

│                                                                         │

│Подпись заявителя, законного представителя (ненужное зачеркнуть) ________│

│                                                                         │

│                                         Дата "__" ______________ ____ г.│

│                                                                         │

│Вселение произведено в соответствии с законодательством Российской       │

│Федерации.                                                               │

│                                                                         │

│Подпись лица, предоставившего жилое помещение ___________________________│

│                                                                         │

│Подпись лица, предоставившего жилое помещение, заверяю                   │

│__________________________________________        "__" __________ ____ г.│

│   (подпись и Ф.И.О. должностного лица)                                  │

│                                             М.П.                        │

│                                                                         │

│Принятое решение ________________________________________________________│

│_________________________________________________________________________│

│                                                                         │

│"__" ________________ ____ г.     _______________________________________│

│                                    (Ф.И.О., подпись должностного лица   │

│                                      органа регистрационного учета)     │

│                                                                         │

│Выдано свидетельство о регистрации по месту жительства (для граждан,     │

│не достигших 14-летнего возраста) N _____________________________________│

│                                                                         │

│----------------------------- Линия отреза ------------------------------│

│                                                                         │

│     ЗАЯВЛЕНИЕ О СНЯТИИ С РЕГИСТРАЦИОННОГО УЧЕТА ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА     │

│                                                                         │

│    В орган регистрационного учета ______________________________________│

│_________________________________________________________________________│

│от ______________________________________________________________________│

│                 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)                 │

│                                                                         │

│Документ, удостоверяющий личность: вид __________ серия _____ N _________│

│выдан ___________________________________________ Код ___________________│

│           (наименование органа, учреждения)                             │

│Дата выдачи "__" ____________________ ____ г.                            │

│                                                                         │

│Законный представитель __________________________________________________│

│                        (указать: отец, мать, опекун, попечитель, Ф.И.О.,│

│_________________________________________________________________________│

│                           паспортные данные)                            │

│В связи с регистрацией по новому месту жительства по адресу: ____________│

│_________________________________________________________________________│

│                         (указать точный адрес)                          │

│Орган регистрационного учета ____________________________________________│

│                                        (наименование органа)            │

│прошу снять меня с регистрационного учета по прежнему месту жительства по│

│адресу: _________________________________________________________________│

│_________________________________________________________________________│

│                                                                         │

│Подпись заявителя,                                                       │

│законного представителя (ненужное зачеркнуть) ________ "__" ________ ____│

│                                                                         │

│Подпись гр. ______________ заверяю.                                      │

│                                                                         │

│М.П.        Подпись и Ф.И.О. должностного лица ______ "__" ______ ____ г.│

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря .2001 г. N 195-ФЗ предусматривает административную ответственность за проживание гражданина Российской Федерации без удостоверения личности (паспорта) или без регистрации по месту пребывания или по месту жительства.

Статья 19.15. Проживание гражданина Российской Федерации без удостоверения личности гражданина (паспорта) или без регистрации.
1. Проживание по месту жительства или по месту пребывания гражданина Российской Федерации, обязанного иметь удостоверение личности гражданина (паспорт), без удостоверения личности гражданина (паспорта) или по недействительному удостоверению личности гражданина (паспорту) либо без регистрации по месту пребывания или по месту жительства -

влечет наложение административного штрафа в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч пятисот рублей.

2. Допущение лицом, ответственным за соблюдение правил регистрационного учета, проживания гражданина Российской Федерации без удостоверения личности гражданина (паспорта) или по недействительному удостоверению личности гражданина (паспорту) либо без регистрации по месту пребывания или по месту жительства, а равно допущение гражданином проживания в занимаемом им или в принадлежащем ему на праве собственности жилом помещении лиц без удостоверения личности гражданина (паспорта) либо без регистрации по месту пребывания или по месту жительства -

влечет наложение административного штрафа в размере от двух тысяч до двух тысяч пятисот рублей.

Статья 19.16. Умышленная порча удостоверения личности гражданина (паспорта) либо утрата удостоверения личности гражданина (паспорта) по небрежности.
Умышленные уничтожение или порча удостоверения личности гражданина (паспорта) либо небрежное хранение удостоверения личности гражданина (паспорта), повлекшее утрату удостоверения личности гражданина (паспорта), -

влечет предупреждение или наложение административного штрафа в размере от ста до трехсот рублей.

